Zatgcznik nr 1

REGULAMIN
udzielania zaméwien o szacunkowej wartoSci zamowienia
powyzej 130.000 PLN netto w PWiK Sp. z 0.0. w Wodzistawiu SI.

|I. Postanowienia ogélne.

1. Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdéwien o wartosci Szacunkowej zamowienia
przekraczajacej kwote 130.000 PLN netto i nieprzekraczajgcej progéw unijnych (okreslonych na podstawie
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2019r, poz. 2019 z
pézn.zm).

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

Postgpowania przetargowe okreslone w niniejszym Regulaminie przeprowadza Komisja Przetargowa.

Zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane przeprowadza si¢ w trybie przetargu.

4. Przez przetarg rozumie si¢ postepowanie, w ktérym w odpowiedzi na Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow
Zamoéwienia (dalej SIWZ), opublikowang na stronie internetowej, oferty mogg sktadaé wszyscy
zainteresowani Oferenci.

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia.

1) Podstawg ustalenia szacunkoweJ wartosci zamdwienia na dostawy i uslugi powtarzajace si¢ okresowo jest
taczna warto$¢ zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w poprzednim roku obrotowym z
uwzglednieniem prognozowanych zmian ilo§ciowych na dany rok. Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas
oznaczony dluzszy niz 1 rok, warto$ciag zamoOwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdéwienia. Jezeli zamdwienia udziela si¢ na czas nie0znaczony warto$cig zamowienia
jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zamodwienia. Podstawa
ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia dla postgpowan udzielanych po raz pierwszy lub nie
powtarzajacych si¢ cyklicznie jest ocena wartoéci rynkowej dokonana przez wnioskujacego o wszczecie
postgpowania przetargowego. Oceny wartosci szacunkowej dokonuje si¢ w szczegolnosci na podstawie:

- oferty wstepnej,
- ceny katalogowej,
- rozmowy telefonicznej.

2) Warto§¢ zamowienia na roboty budowlane wustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztow
robot budowlanych.

wn

1. Postepowanie przetargowe.
1. Wszczecie postepowania.

1) Konieczno$¢ wszczgcia postgpowania w celu udzielenia zamoéwienia zglasza wtasciwy Kierownik dziatu, a
w przypadku jego nieobecnosci osoba go zastepujgca, skladajac do Komisji Przetargowej za
posrednictwem Prezesa Zarzadu stosowny wniosek o udzielenie zaméwienia, w ktorym okresla:

a) przedmiot zamowienia,
b) cel udzielenia zaméwienia,
€) szacunkowg warto$¢ zamowienia wraz z podaniem sposobu jej obliczenia,

2) Wzbr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

3) Prezes Zarzadu uznajac wniosek za zasadny zatwierdza go i przekazuje Sekretarzowi Komisji
Przetargowej, celem zaewidencjonowania i dalszego prowadzenia postepowania przetargowego.

4) Przewodniczacy Komisji Przetargowej wyznacza osobe zobowigzang do sporzadzenia projektu
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia zwanej dalej SIWZ.

5) SIWZ powinna zawiera¢ m.in.:

a) nazwe i adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej
b) opis przedmiotu zaméwienia,
C) sposob realizacji zamowienia,
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Zatgcznik nr 1

okreslenie terminu realizacji zamowienia lub czasu trwania umowy,

sposob zaplaty wynagrodzenia,

wymagania dotyczace gwarancji,

ewentualne zastrzezenie prawa do udzielenia zamowienia uzupetniajacego do wysokosci 50% wartosci
zamOwienia podstawowego, w terminie obowigzywania umowy 0raz przy zachowaniu ceny ofertowej,
ewentualne obligatoryjne zapisy, ktore musza by¢ zawarte w umowie lub projekt umowy,

klauzule informacyjna z art. 13 RODO (rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie 0 ochronie danych) — tres¢ klauzuli stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu,

wykaz wymaganych dokumentow:

1) obligatoryjne:

- o§wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu

- o§wiadczenie o niezaleganiu z optatg sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

- o§wiadczenie o niezaleganiu w podatkach,

- oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji postepowania,

- os$wiadczenie o wypelnieniu obowiazku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO,
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostaly pozyskane w
celu ubiegania si¢ o zamoéwienie,

- umowa spotki w przypadku gdy oferentem jest spotka cywilna,

2) fakultatywne, np.:

- odpowiednie zezwolenia, licencje, koncesji jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczeniu
dostaw, ustug lub rob6t objetych przedmiotem zamdwienia,

- warunki udzielonej gwarancji

- referencje

- inne dokumenty, jezeli Komisja Przetargowa uzna je za niezb¢dne do przeprowadzenia postgpowania
kryteria oceny ofert,

informacj¢ o wysokosci i formie wniesienia wadium,

ewentualng informacj¢ o koniecznosci i formie wniesienia nalezytego zabezpieczenia wykonania
umowy,

informacje o obowigzku sktadania ofert w PLN,

opis sposobu przygotowania oferty, w tym informacja o sposobie opisania kopert,

okreslenie terminu, miejsca sktadania oraz otwarcia ofert,

okreslenie okresu zwigzania ofertg (minimum 30 dni od dnia otwarcia ofert),

tryb udzielania wyjasnien oraz osoby wyznaczone do kontaktow z oferentami,

tryb ogloszenia wynikow,

okres$lenie nieprzekraczalnego terminu podpisania przez oferenta umowy,

informacjg, ze wszelkie koszty przygotowania i zlozenia oferty ponosi oferent, bez wzgledu na wynik
postgpowania,

informacj¢ o mozliwo$ci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn,

wzor oferty cenowe;j,

wzor oswiadczenia oferenta.

Sekretarz informuje kazdorazowo Przewodniczacego Komisji Przetargowej o koniecznosci zwotania
Komisji.

Tryb pracy Komisji Przetargowe;j.

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci, jeden z jej czlonkow
wskazany przez Prezesa Zarzadu.

Komisja zbiera si¢ na wniosek Przewodniczgcego lub na Zzadanie kazdego z jej czlonkéw zgloszone
Przewodniczacemu.

Posiedzenia Komisji sg protokotowane, a protokoty, odrebne dla kazdego przedmiotu zamowienia
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Zatgcznik nr 1

podpisuja wszyscy cztonkowie obecni na posiedzeniu, a takze inne osoby bedace na nim obecne. Protokot
przekazywany jest do zatwierdzenia Prezesowi Zarzadu.

Za prowadzenie dokumentacji zwigzanej z pracami Komisji odpowiedzialny jest jej Sekretarz. W
przypadku jego nieobecnosci, Przewodniczacy wyznacza w jego miegjsce inng osobg sposrod czionkow
Komisji. Komisja odbywa posiedzenia w sktadzie co najmniej 4-osobowym. Przewodniczacy Komisji
wyznacza na kazde posiedzenie co najmniej 2 osoby ze sktadu Komisji Przetargowej, ktore obok niego
oraz Sekretarza prowadza dane postgpowanie o udzielenie zamowienia. Wskazane jest, aby cale
postgpowanie dotyczace danego zamowienia prowadzita Komisja w takim samym sktadzie.

Posiedzenia komisji przetargowej moga odbywac si¢ za pomoca $rodow transmisji elektronicznej lub
telefonicznej np. polaczenia telefoniczne konferencyjne, wideokonferencje, potaczenia poprzez
komunikatory internetowe itp.

Jako obecno$¢, na posiedzeniu komisji odbywajacej si¢ w trybie opisanym w pkt 5) uznaje si¢ obecnos¢
poprzez $rodki transmisji elektronicznej lub telefonicznej np. polaczenia telefoniczne konferencyjne,
wideokonferencje, potaczenia poprzez komunikatory internetowe itp.

W takiej sytuacji wlasnoreczny podpis cztonka komisji pod protokotem lub innymi dokumentami jest
zastepowany adnotacja przewodniczacego lub sekretarza komisji o obecnosci zdalnej w pracach komisji
danej osoby. Wiasnorgczny podpis cztonka komisji pracujagcego zdalnie, na znak potwierdzenia, musi
zosta¢ uzupetniony w pdzniejszym terminie.

W posiedzeniach Komisji obowigzkowo uczestniczy wnioskodawca lub pracownik go zastepujacy.
Przewodniczacy Komisji moze poleci¢ kazdemu pracownikowi Spotki nie bedagcemu cztonkiem Komisji
Przetargowej uczestniczenie w pracach Komisji, jesli wymaga tego specyfika zamowienia. Jednakze osoba
taka, nie nabywa praw cztonka Komisji, a jej gtos w prowadzonym postgpowaniu jest gtosem doradczym.
W przypadku rozbieznosci stanowisk w gronie Komisji kazdy jej cztonek ma prawo do wniesienia zdania
odrgbnego, ktore winno by¢ zaprotokotowane.

3. Postepowanie gléwne.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)
9)

10)

Komisja Przetargowa, zapoznaje si¢ z projektem SIWZ i wnosi ewentualne uwagi. Odpowiedzialnym za
uwzglednienie uwag wniesionych do SIWZ przez Komisj¢ Przetargows jest wnioskodawca lub osoba,
ktora przygotowata SIWZ.

Opracowang SIWZ zaparafowang przez wnioskodawce oraz Sekretarza, Komisja kieruje do zatwierdzenia
Prezesowi Zarzadu.

Sekretarz Komisji Przetargowej zobowiazany jest do zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej Spotki.
Ponadto Sekretarz Komisji w uzgodnieniu z Komisjg Przetargowa moze dodatkowo przesta¢ SIWZ do
wybranych oferentow.

Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 10 dni roboczych od dnia ogloszenia.

W przypadku gdy zajdzie potrzeba udzielenia zamowienia w trybie awaryjnym, Komisja Przetargowa
moze wnioskowa¢ do Prezesa Zarzadu o skrocenie terminu, o ktorym mowa w pkt 3.5), jednak nie moze
on by¢ krétszy niz 3 dni robocze od dnia ogtoszenia.

Ceny zaproponowane w ofertach nie podlegajg dalszym negocjacjom.Oferent ma prawo zwrdci¢ si¢ do
Zamawiajacego o wyjasnienie SIWZ, jednakze nie pdzniej niz na dwa dni robocze przed terminem
sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach Komisja Przetargowa moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre§¢ SIWZ.

Jezeli w wyniku zdarzen o ktéorych mowa w pkt 7) i 8) w ocenie Komisji przetargowej niezbegdny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, przedtuza si¢ termin sktadania ofert.

Tres¢ zadanych pytan oraz udzielonych odpowiedzi, informacj¢ o zmianie SIWZ oraz informacje o
przedluzeniu terminu sktadania ofert Sekretarz Komisji zamieszcza na stronie internetowe;.

Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. W takim przypadku
oferent zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego na pi$mie lub mailem.W celu
zapewnienia mozliwos$ci zapoznania si¢ Zamawiajacego z treScig powyzszego o$wiadczenia zalecane jest
poinformowanie osoby wskazanej do kontaktu ze strony Zamawiajacego osobiscie lub telefonicznie.
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Zatgcznik nr 1

4. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1) Wnhniesienie wadium w postepowaniu jest obowigzkowe.

2) Wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Oferenta w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pienigdzu,

b) gwarancjach bankowych,

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych.

3) Kwote wadium okresla si¢ w wysokosci do 3 % szacunkowej warto$ci zamowienia.

4) Wadium w formie pienieznej (przelew bankowy) nalezy wnie$¢ w terminie okreslonym w SIWZ. Wadium
w formie innej niz pienigzna nalezy w oryginale dotaczy¢ do oferty.

5) Przed otwarciem ofert Sekretarz Komisji pobiera z dziatu DF list¢ oferentéw, ktorzy wptacili wadium w
pieniadzu.

6) Za dzien wniesienia wadium w pienigdzu uwaza si¢ dzien, w ktorym wplata wadium zostata uznana na
koncie Zamawiajacego.

7) Wadium wptacone w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na biezagcym rachunku bankowym.

8) Wadium wnoszone w innej formie niz pieni¢zna powinno by¢ wazne przez caly okres zwigzania ofertg.

9) Zwrot wadium nastepuje niezwlocznie jezeli:

a) zawarto umowe dotyczaca przedmiotu zamowienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania
tej umowy, jezeli byto zadane,

b) uniewazniono postepowanie o udzielenie zamdéwienia.

10) Niezwlocznie po zaistnieniu przyczyny uzasadniajacej zwrot wadium Sekretarz Komisji sktada wniosek
do dziatu DF o zwrotu wadium wptaconego w pienigdzu. Wadia wniesione w innej formie niz pieni¢zna
Sekretarz Komisji zwraca do Gwaranta lub Oferenta, gdy taka dyspozycja wynika z dokumentu
wadialnego.

11) Zamawiajacy moze zatrzymac¢ wadium, jezeli:

a) Oferent w odpowiedzi na wezwanie zamawiajacego , z przyczyn lezach po jego stronie nie ztozyt
wymaganych dokumentéw, co spowodowato brak mozliwo$ci wybrania oferty ztozonej przez Oferenta
jako najkorzystniejszej,

b) Oferent, ktorego oferta zostal wybrana odmoéwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w
SIWZ i ztozonej ofercie, lub nie podpisat umowy w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie,

c) Oferent, ktorego oferta zostala wybrana nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

d) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Oferenta.

12) Zamawiajagcy moze zada¢ od Oferenta zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
"zabezpieczeniem". Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy oraz z tytutu r¢kojmi za wady lub gwarancji jakosci.

13) Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedhug wyboru Oferenta w jednej lub kilku nastepujacych formach:
d) pienigdzu,

e) poreczeniach bankowych,

f) gwarancjach bankowych,

g) gwarancjach ubezpieczeniowych,

14) Zabezpieczenie moze wynosi¢ od 5% ceny catkowitej netto wynikajacej z umowy.

15) Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu Oferent wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego.

16) Oferent moze wyrazi¢ zgodg¢ na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

17) Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastgpuje w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamOwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane, z zastrzezeniem pkt 4.16)

18) Z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dopuszcza sie pozostawienie kwoty na zabezpieczenie
roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci w wysokosci nie przekraczajacej 30% wysoko$ci
zabezpieczenia. Kwota ta jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za wady lub
gwarancji jakoSci.
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Zatgcznik nr 1

Otwarcie ofert

Oferty powinny by¢ przesylane na adres Spotki lub sktadane w Kancelarii Spotki w zamknigtych
kopertach, zgodnie ze szczegétowym sposobem sktadania ofert opisanym w SIWZ. Pracownik Kancelarii
rejestruje oferty w osobnym rejestrze, wpisujac numer i nazwe¢ przetargu, a takze dat¢ i godzing ztozenia
oferty. W postgpowaniu tradycyjnym przed otwarciem ofert Sekretarz odbiera za potwierdzeniem od
Pracownika Kancelarii ztozone oferty.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje on-line. Stosowna informacj¢ wraz z linkiem do transmisji nalezy
umiesci¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoédwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy oferentdéw oraz dane majace wpltyw na wybor oferty (w
zaleznosci od ustalonych w SIWZ kryteriow oceny ofert). Po otwarciu ofert dalsze prace prowadzi si¢ bez
udziatu osoéb trzecich.

Komisja Przetargowa kierujac si¢ ustalonymi w SIWZ kryteriami — wybiera ofertg najkorzystniejsza.

Rozstrzygniecie postepowania o udzielenie zamdéwienia.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Do rozstrzygnigcia postgpowania konieczne jest ztozenie minimum 1 waznej oferty.

Komisja Przetargowa po otwarciu ofert przystepuje do badania i oceny ofert tworzac tzw. ranking ofert.

W toku badania i oceny ofert Komisja Przetargowa moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i dokumentéw. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a
Oferentem negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywania jakichkolwiek zmian w jej tresci, z
zastrzezeniem pkt 6.5).

Komisja Przetargowa poprawia w tekscie oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe w obliczaniu
ceny z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktorego oferta zostata poprawiona. W przypadku sprzeciwu Oferenta, co
do dokonanych poprawek, jego oferta podlega odrzuceniu.

Komisja przetargowa moze odstagpi¢ od zawiadomienia Oferenta o poprawieniu omytek rachunkowych w
dotaczonym do oferty kosztorysie ofertowym, jezeli spelnione sg nastgpujace warunki:

a) kosztorys zawiera drobne omylki rachunkowe wynikajagce np. z ustawien programéw do
kosztorysowania (ilo§¢ miejsc po przecinku, zaokraglenia),

b) cena ofertowa po poprawieniu omytek rachunkowych nie rézni si¢ znaczaco od ceny podanej w ofercie,
w szczegolnosci nie wptywa na pozycje oferty w rankingu,

¢) oferta nie jest oferta najkorzystniejsza.

Nastepnie Komisja przetargowa sprawdza czy Oferent, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona spetnia
warunki udzialu w postepowaniu.

Komisja Przetargowa moze wezwac oferenta, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, a ktory nie ztozyt
wszystkich wymaganych dokumentéw, do uzupetnienia tych dokumentow w okre§lonym terminie. Nie
uzupehnienie dokumentow we wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem oferty i zatrzymaniem wadium.

Jezeli oferent, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie ztozy, nie uzupeini lub nie
wyjasni wymaganych dokumentow, nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto
wymagane) lub uchyli si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy przeprowadza powyzsza procedure (pkt 6.7 )
w stosunku do Oferenta, ktory ztozyt nastepng w kolejnosci oferte najkorzystniejsza. Komisja przetargowa
moze kontynuowaé procedur¢ do momentu wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania.

10) Komisja Przetargowa odrzuca oferte jezeli:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ,

C) zawiera blad w obliczeniu ceny, ktoérego nie da sie poprawié¢ lub nie wiadomo jak go poprawic,
d) ofertent zakwestionowat poprawienie omy#ki,

e) oferent nie wniost wadium w wyznaczonym terminie,

f) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

g) jest niewazna na podstawie innych przepisow.
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Zatgcznik nr 1

h) =zostata ztozona przez Oferenta:
1) niespetniajagcego warunkow udziatu w postepowaniu,
2) ktory pomimo wezwania nie zlozyt w wyznaczonym terminie wymaganych dokumentow,
3) z ktérym Zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedzial umowe w sprawie zamowienia albo odstgpit
od umowy w sprawie zamodwienia, z powodu okolicznosci, za ktore Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢, jezeli rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od niej nastgpito w
okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania, a wartos¢ niezrealizowanego zamowienia wyniosta co
najmniej 5 % wartoSci umowy.

11) Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie, Komisja Przetargowa wzywa Oferentow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w
wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferenci sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

12) Jezeli najnizsza ze ztozonych ofert, przekracza szacunkowa warto§¢ zamowienia Komisja przetargowa
przeprowadza analize ustalonej wartosci zamowienia. W przypadku podjecia decyzji o przyjeciu oferty
najkorzystniejszej pomimo wartosci wyzszej niz warto$¢ szacunkowa Komisja przetagowa uzasadnienie
takiej decyzji zawiera w protokole z posiedzenia.

13) Po zatwierdzeniu wyniku przetargu przez Prezesa Zarzadu, Sekretarz Komisji zamieszcza informacj¢ o
wynikach postgpowania na stronie internetowej Spotki, zas dziat DR przygotowuje umowe. Dokumenty
dotyczace postepowania umieszczone na stronie internetowej Sekretarz Komisji przenosi do
elektronicznego archiwum po podpisaniu umowy w sprawie zamowienia.

14) Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata.

15) Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg §wiadczenia okresowe lub ciagle, na okres
dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zaméwienia w dtuzszym okresie spowoduje 0szczednosci kosztow
realizacji zamowienia w stosunku do okresu 4 letniego lub jest to uzasadnione zdolno$ciami ptatniczymi
Zamawiajacego lub zakresem planowanych naktadow oraz okresem niezbednym do ich sptaty.

16) Na czas nieoznaczony moze by¢ zawarta umowa, ktorej przedmiotem sg dostawy energii elektrycznej,
gazu, ciepta lub licencji na oprogramowania komputerowe.

17) Umowa winna by¢ zaparafowana przez DR, wnioskodawce oraz Sekretarza Komisji, a nast¢pnie
przedstawiona do podpisu osobom uprawnionym do reprezentowania Spotki.

18) Odpowiedzialnym za przestanie umowy do wybranego Oferenta jest dziat DR.

19) Po podpisaniu umowy przez strony dzial DR niezwlocznie przekazuje jej kopie za potwierdzeniem do
dziatu wnioskujacego, Sekretarzowi Komisji oraz innych zainteresowanych.

7. Uniewaznienie przetargu.

1) W uzasadnionych przypadkach, Komisja Przetargowa moze wnioskowa¢ do Prezesa Zarzadu o
uniewaznienie postgpowania w catosci lub w czesci.

2) Decyzj¢ o uniewaznieniu postgpowania w cato$¢ lub w czesci podejmuje Prezes Zarzadu samodzielnie lub
tez na uzasadniony wniosek Komisji Przetargowe;.

3) Informacje o uniewaznieniu przetargu Sekretarz Komisji zamieszcza na stronie internetowej Spotki.

4) W przypadku uniewaznienia postepowania Oferentom, ktorzy ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o
zwrot kosztow uczestnictwa w postgpowaniu, w tym rowniez kosztow przygotowania oferty.

8. Dokumentowanie postepowarn.

1) Sekretarz Komisji prowadzi rejestr wnioskéw o udzielenie zamowienia.

2) Sekretarz Komisji sporzadza pisemny protokot z kazdego posiedzenia Komisji. W szczegdlnosci sa to
protokoty z sesji otwarcia ofert, rozstrzygnigcia postgpowania i innych posiedzen dotyczacych
postgpowania.

3) Protokoty sporzadzone zgodnie z pkt 8.2) zatwierdza Prezes Zarzadu.

4) W okresie 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania przetargowego protokolty, SIWZ, oferty, opinie
biegtych, o§wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje przechowywane sa przez
Sekretarza Komisji Przetargowej, za$ oryginal umowy przez dziat DR. W przypadku gdy okres gwarancji
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5)

1)

2)

3)

Zatgcznik nr 1

na przedmiot zaméwienia jest dtuzszy niz 5 lat, w/w dokumenty przechowuje si¢ przez caty okres trwania
gwarancji.

Sekretarz Komisji jest ponadto odpowiedzialny za prowadzenie elektronicznej archiwizacji dokumentow
przetargowych umieszczanych na stronie internetowej Spotki w szczegdlnosci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia, odpowiedzi na zapytania oferentéw, z uwzglednieniem dokonywanych zmian,
dat zamieszczenia i zdjecia dokumentow.

Inne ustalenia.

Wobec wszelkich czynnosci prowadzonych w trybie niniejszego Regulaminu wnoszenie protestow lub
odwotan jest niedopuszczalne.

Oferty ztozone przez Oferentow moga zosta¢ udostgpnione do wgladu lub wykonania kopii tylko
oferentom uczestniczacym w danym postepowaniu. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Oferent zastrzegt,
ze nie moga by¢ one udostgpnione, a zastrzezenie to jest uzasadnione.

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za sporzadzanie sprawozdan, o ktorych mowa w art. 98 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych i przekazanie ich w terminie do Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

I11. Postanowienia koncowe.

W uzasadnionych przypadkach Prezes Zarzadu moze dopusci¢ udzielenie zamowienia w trybie innym niz
przetarg nieograniczony. Dotyczy to w szczego6lno$ci nastepujacych sytuacji:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

-z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
-z przyczyn zwiagzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,
- w przypadku udzielenia zaméwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

b) w postepowaniu przeprowadzonym dwukrotnie w trybie przetargu niecograniczonego nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie
zostaly w sposob istotny zmienione;

c) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy wybranemu zgodnie z niniejszym
Regulaminem, zaméwien dodatkowych pod warunkiem, ze zamowienie dodatkowe:

- nie bylo obj¢te zamdéwieniem podstawowym,

- nie przekracza tacznie 50% warto$ci zamoOwienia podstawowego,

- jest niezbedne do prawidtowego wykonania zamoéwienia podstawowego,

- stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wcze$niej do przewidzenia.

d) wymaga tego specyfika zamowienia.

W przypadku okreslonym w pkt 1 postgpowanie prowadzi odrgbna komisja powotana specjalnie na
potrzeby przeprowadzenia danego postepowania dzialajagca W oparciu o zatwierdzony przez Prezesa
Zarzadu regulamin tego postepowania.

Whniosek o udzielenie zamowienia w trybie przewidzianym w pktach powyzszych wraz z pisemnym
uzasadnieniem nalezy ztozy¢ na wzorze wniosku o wszczgcie postgpowania stanowigcym zatacznik do
niniejszego Regulaminu.

W przypadku nieobecnos$ci Prezesa Zarzadu jego obowiazki wynikajace z niniejszego regulaminu
wykonuje Cztonek Zarzadu — Dyrektor ds. technicznych. W takim przypadku nie moze on bra¢ udziatu w
posiedzeniach Komisji Przetargowej i wyznacza na ten czas osobe, ktora bedzie peié¢ funkcje
Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

Prezes Zarzadu, o ile uzna za zasadne, moze takze skierowa¢ do Komisji Przetargowej wniosek o
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia w kwocie nie przekraczajacej 130.000 PLN
netto.

Zarzqdzenie nr 3/2021 z dnia 22.03.2021r. w sprawie udzielania zaméwien
0 szacunkowej wartosci zaméwienia powyzej 130.000 PLN netto w PWiK Sp. z 0.0. w Wodzistawiu SI.

717



